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คู่มือส าหรับผู้ใช้งานข้อมูล

1



การเข้าสู่ระบบ

เมนูการใช้งาน 

ชุดข้อมูล - Browse รายการชุดข้อมูลทั้งหมดในระบบ

องค์กร - Browse รายการชุดข้อมูลตามหน่วยงานผู้สร้างข้อมูล

กลุ่ม - Browse รายการชุดข้อมูลตามหมวดหมู่ (กลุ่มชุดข้อมูล)

เกี่ยวกับ - ข้อมูลเกี่ยวกับท่ีมาของเว็บไซต์นี้

ไปที่ เว็บไซต์ http://catalog.oae.go.th
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การค้นหาชุดข้อมูล

สืบค้นชุดข้อมูลโดยใช้คำสำคัญ (keyword) ในช่องคน้หาชดุขอ้มลู หรอื
ช่องคน้หา แลว้คลกิปุ่ ม แว่นขยาย เพ่ือเป็นการคน้หาขอ้มลู
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การดูรายการข้อมูลทั้งหมด

ผู้ใช้สามารถเลือกกรองผลลัพธ์ (Filter) โดยเลือกเง่ือนไขส าหรบักรอง
ขอ้มลู จากรายการมติิของขอ้มลู (facet) ท่ีแสดงอยู่ทางดา้นซา้ย

การดูชุดข้อมูลตามองค์กร

การดูรายการชุดข้อมูลตามกลุ่มชุดข้อมูล

การดูข้อมูลทั้งหมด 
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การเรียงลำดับชุดข้อมูลหรือเนื้อหาที่จะแสดงผลบนเว็บไซต์โดยเมื่อผู้ใช้ browse 
ชุดข้อมูลหรือค้นหาชุดข้อมูล ผู้ใช้สามารถเลือกจัดลำดับรายการชุดข้อมูลผลลัพธ์ได้ 4 วิธี 
ได้แก่

1.ความสัมพันธ์ : เรียงตามความเกี่ยวข้องกับคำค้นหา

2.เรียงช่ือตามลำดับตัวอักษร (ก-ฮ) : เรียงลำดับจากช่ือชุดข้อมูล (ก-ฮ)

3.เรียงช่ือตามลำดับตัวอักษร (ฮ-ก) : เรียงลำดับจากช่ือชุดข้อมูล (ฮ-ก)

4.ถูกแก้ไขครั้งสุดท้าย : เรียงจากชุดข้อมูลที่ถูกปรับปรุงล่าสุดก่อน

5.ได้รับความสนใจ : เรียงจากชุดข้อมูลที่มีจำนวนการเข้าชมใน 14 วันย้อนหลัง           
จากมากไปหาน้อย
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จากผลการค้นหาหรือการ browse ชุดข้อมูล ผู้ใช้สามารถคลิกที่ช่ือชุดข้อมูล 
เพื่อดูคำอธิบายเกี่ยวกับชุดข้อมูลหรือ เมทาดาตา (metadata) โดยระบบจะแสดง
ข้อมูลเมทาดาตาของชุดข้อมูล ดังแสดงดังรูป

การดูค าอธิบายชุดข้อมูล
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การ Download ชุดข้อมูล
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คลิกเลือกชุดข้อมูลที่ต้องการดาวน์โหลด คลิกเลือกรูปแบบไฟล์ที่ต้องการ แล้ว
คลิกดาวน์โหลดเพื่อดาวน์โหลดข้อมูลที่ต้องการ



คู่มือส าหรับผู้จัดการข้อมูลหน่วยงาน
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การยืนยันตัวตนเข้าสู่ระบบ

Log in เข้าสู่ระบบ http://catalog.oae.go.th  ระบุช่ือผู้ใช้ของผู้จัดการข้อมูล
หน่วยงาน (organization editor) และรหัสผ่าน ซึ่งผู้จัดการระบบ ได้กำหนดไว้ให้กับ
ทาน และคลิกเข้าสู่ระบบ
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การจัดการข้อมูลผู้ใช้

คลิกที่ เพื่อแก้ไขรายละเอียดข้อมูลผู้ใช้งาน
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การสร้างชุดข้อมูลใหม่สามารถทำได้ 2 วิธี ได้แก่ 

1) เพิ่มชุดข้อมูลผ่านหน้าสร้างชุดข้อมูล

2)เพิ่มชุดข้อมูลผ่าน Template ในแบบไฟล์ Excel

1) เพิ่มจดุขอ้มลูผ่านหนา้สรา้งชดุขอ้มลู

การสร้างชุดข้อมูลใหม่

คลิกเลือกชุดข้อมูลแล้ว คลิกเพิ่มชุดข้อมูล เพื่อเป็นการเพิ่มชุดข้อมูลใหม่
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คลิกเลือกประเภทของชุดข้อมูล แล้วกรอกรายละเอียดของ
ข้อมูล หลังจากนั้นคลิกเพิ่มเมื่อกรอกรายละเอียดของข้อมูลเรียบร้อยแล้ว
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2) เพิ่มชุดข้อมูลผ่าน Template ในแบบไฟล์ Excel ภายใต้หน่วยงานที่สังกัด

คลิกเลือกองค์กรที่สังกัดแล้ว คลิกเลือก Import form 
template หลังจากนั้นเลือกไฟล์ แล้วคลิกเลือกประมวลผล
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2) เพิ่มชุดข้อมูลผ่าน Template ในแบบไฟล์ Excel ภายใต้หน่วยงานที่สังกัด
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ประมวลผลสำเร็จ

ประมวลผลไม่สำเร็จ

ผลจากการประมวลผล
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การแก้ไขชุดข้อมูล

คลิกเลือกข้อมูลที่ต้องการ คลิกจัดการเพื่อแก้ไขชุดข้อมูล  
แล้วคลิกปรับปรุงชุดข้อมูล  
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การแก้ไขชุดข้อมูลให้เป็นสาธารณะ

เลือกข้อมูลจากองค์กร แล้วคลิกเลือกจัดการ หลังจากนั้นคลิกเลือกชุดข้อมูล 
และคลิกเลือกชุดข้อมูลท่ีต้องการให้เป็นสาธารณะ แล้วคลิกเลือกทำให้เป็นสาธารณะ

23



การลบชุดข้อมูล

เลือกข้อมูลจากองค์กร แล้วคลิกเลือกจัดการ หลังจากนั้นคลิกเลือกชุดข้อมูล 
และคลิกเลือกชุดข้อมูลท่ีไม่ต้องการ แล้วคลิกเลือกลบ 
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การ Upload File ข้อมูล
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การเตรียมแบบฟอรม์ส ารวจ
ชุดข้อมูลทีถ่อืครอง 
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คำอธิบายการจัดทำรายชื่อชุดข้อมูลและคำอธิบายข้อมูล (Metadata) 
สำหรับบัญชีข้อมูลภาครัฐ

1. เริ่มต้นกรอกภารกิจหลัก กระบวนงานหลักภายใต้ภารกิจหลัก และ
กระบวนงานย่อย (หากมี) ใน Worksheet ชื่อ Temp1_Dataset

Template 1

2. การกำหนดรหัสชุดข้อมูล และกรอกช่ือชุดข้อมูล ซึ่งรหัสชุดข้อมูลและช่ือชุด
ข้อมูลจะใช้เป็นข้อมูลอ้างอิงในการกรอกคำอธิบายข้อมูล (Metadata) ต่อไป 
(รหัสชุดข้อมูลห้ามมีเว้นวรรค ให้ใช้ - หรือ _ แทน และต้องเป็นตัวอักษร
ภาษาอังกฤษและตัวเลขเท่านั้น ไม่ใช้เครื่องหมายหรืออักขระพิเศษ)
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รหสัชดุขอ้มลูก าหนดโดยอา้งอิงจาก รหสัส่วน รหสักระบวนงาน 
รหสัย่อย เช่น รหสัส่วน_รหสักระบวนงาน_รหสัย่อย 

โดยรหสัสว่น ดไูดจ้าก
T:\\ส ารวจชุดขอ้มลู_NABC\แบบส ารวจขอ้มลู\code_oae_org.xlsx

รหัสชุดข้อมูล

รหัสชุดข้อมูล
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1. การกรอกคำอธิบายข้อมูล (Metadata) จะขึ้นกับประเภทข้อมูลของชุดข้อมูล ได้แก่
1.1 ข้อมูลระเบียน (Record) ให้กรอกคำอธิบายข้อมูลใน worksheet 

ชื่อTemp2_Meta_Record      
 1.2 ข้อมูลสถิติ ให้กรอกคำอธิบายข้อมูลใน worksheet 

ช่ือ Temp2_Meta_Stat 
 1.3 ข้อมูลภูมิสารสนเทศเชิงพื้นท่ี ให้กรอกคำอธิบายข้อมูลใน worksheet 

ชื่อ Temp2_Meta_GIS      
 1.4 ข้อมูลหลากหลายประเภท ให้กรอกคำอธิบายข้อมูลใน worksheet 

ชื่อ Temp2_Meta_Multi      
 1.5 "ข้อมูลประเภทอื่นๆ  ระบุ...ให้กรอกคำอธิบายข้อมูลใน worksheet 

ชื่อ Temp2_Meta_Other" 
โดยอ้างอิงรหัสชุดข้อมูลและชื่อชุดข้อมูลให้ตรงกัน 
     

Template 2 

รหสัชุดข้อมูลตามที่
ก าหนดใน

1. ประเภทข้อมูล 2. ชื่อชุดข้อมูล 3. องค์กร 4. ชื่อผู้ติดต่อ 5. อีเมล์ผู้ติดต่อ 6. ค าส าคัญ 7. รายละเอียด 8. วตัถุประสงค์ 9.1 หน่วยความถ่ีของการ
ปรบัปรงุข้อมูล

9.2 ค่าความถ่ีของการ
ปรบัปรงุข้อมูล

10. ขอบเขตเชิงภมูิศาสตรห์รอืเชิง
พ้ืนที่

11. แหล่งทีม่า 12. รปูแบบการเก็บข้อมูล 13. หมวดหมู่ข้อมูลตามธรรมาภิ
บาลข้อมูลภาครฐั

14. สัญญาอนุญาตใหใ้ช้ข้อมูล

Temp1_Dataset (เลือกจากตัวเลือก) (กรอกช่ือชุดข้อมูล) (กรอกช่ือองค์กร) (กรอกช่ือกอง/สำนัก/ฝ่าย) (กรอกอีเมล์กอง/สำนัก/ฝ่าย) (กรอกหัวข้อ คำ วลี แท็ก) (กรอกคำอธิบาย)  (เลือกจากตัวเลือกและตอบได้มากกว่า 1 ข้อ)  (เลือกจากตัวเลือก) (กรอกค่าตัวเลข) (เลือกจากตัวเลือก) (กรอกคำอธิบาย)  (เลือกจากตัวเลือกและตอบได้มากกว่า 1
 ข้อ)

(เลือกจากตัวเลือก) (เลือกจากตัวเลือก)

DataSet_11_01 ข้อมูลระเบียน Name 11_01

DataSet_11_02 ข้อมูลระเบียน Name 11_02

DataSet_11_03 ข้อมูลระเบียน Name 11_03

DataSet_12_01 ข้อมูลระเบียน Name 12_01

DataSet_12_02 ข้อมูลระเบียน Name 12_02

DataSet_13_01 ข้อมูลระเบียน Name 13_01

DataSet_13_02 ข้อมูลระเบียน Name 13_02

DataSet_21_01 ข้อมูลระเบียน Name 21_01

DataSet_21_02 ข้อมูลระเบียน Name 21_02

DataSet_21_03 ข้อมูลระเบียน Name 21_03

รหัสชุดข้อมูลและชื่อชุด
ข้อมูลที่อ้างอิงจาก 
Temp1_Dataset
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รหสัชุดข้อมูลตามที่
ก าหนดใน

1. ประเภทข้อมูล 2. ชื่อชุดข้อมูล 3. องค์กร 4. ชื่อผู้ติดต่อ 5. อีเมล์ผู้ติดต่อ 6. ค าส าคัญ 7. รายละเอียด 8. วตัถุประสงค์ 9.1 หน่วยความถ่ีของการ
ปรบัปรงุข้อมูล

9.2 ค่าความถ่ีของการ
ปรบัปรงุข้อมูล

10. ขอบเขตเชิงภมูิศาสตรห์รอืเชิง
พ้ืนที่

11. แหล่งทีม่า 12. รปูแบบการเก็บข้อมูล 13. หมวดหมู่ข้อมูลตามธรรมาภิ
บาลข้อมูลภาครฐั

14. สัญญาอนุญาตใหใ้ช้ข้อมูล

Temp1_Dataset (เลือกจากตัวเลือก) (กรอกช่ือชุดข้อมูล) (กรอกช่ือองค์กร) (กรอกช่ือกอง/สำนัก/ฝ่าย) (กรอกอีเมล์กอง/สำนัก/ฝ่าย) (กรอกหัวข้อ คำ วลี แท็ก) (กรอกคำอธิบาย)  (เลือกจากตัวเลือกและตอบได้มากกว่า 1 ข้อ)  (เลือกจากตัวเลือก) (กรอกค่าตัวเลข) (เลือกจากตัวเลือก) (กรอกคำอธิบาย)  (เลือกจากตัวเลือกและตอบได้มากกว่า 1
 ข้อ)

(เลือกจากตัวเลือก) (เลือกจากตัวเลือก)

DataSet_11_01 ข้อมูลระเบียน Name 11_01

DataSet_11_02 ข้อมูลระเบียน Name 11_02

DataSet_11_03 ข้อมูลระเบียน Name 11_03

DataSet_12_01 ข้อมูลระเบียน Name 12_01

DataSet_12_02 ข้อมูลระเบียน Name 12_02

DataSet_13_01 ข้อมูลระเบียน Name 13_01

DataSet_13_02 ข้อมูลระเบียน Name 13_02

DataSet_21_01 ข้อมูลระเบียน Name 21_01

DataSet_21_02 ข้อมูลระเบียน Name 21_02

DataSet_21_03 ข้อมูลระเบียน Name 21_03

รหสัชุดข้อมูลตามที่
ก าหนดใน

1. ประเภทข้อมูล 2. ชื่อชุดข้อมูล 3. องค์กร 4. ชื่อผู้ติดต่อ 5. อีเมล์ผู้ติดต่อ 6. ค าส าคัญ 7. รายละเอียด 8. วตัถุประสงค์ 9.1 หน่วยความถ่ีของการ
ปรบัปรงุข้อมูล

9.2 ค่าความถ่ีของการ
ปรบัปรงุข้อมูล

10. ขอบเขตเชิงภมูิศาสตรห์รอืเชิง
พ้ืนที่

11. แหล่งทีม่า 12. รปูแบบการเก็บข้อมูล 13. หมวดหมู่ข้อมูลตามธรรมาภิ
บาลข้อมูลภาครฐั

14. สัญญาอนุญาตใหใ้ช้ข้อมูล

Temp1_Dataset (เลือกจากตัวเลือก) (กรอกช่ือชุดข้อมูล) (กรอกช่ือองค์กร) (กรอกช่ือกอง/สำนัก/ฝ่าย) (กรอกอีเมล์กอง/สำนัก/ฝ่าย) (กรอกหัวข้อ คำ วลี แท็ก) (กรอกคำอธิบาย)  (เลือกจากตัวเลือกและตอบได้มากกว่า 1 ข้อ)  (เลือกจากตัวเลือก) (กรอกค่าตัวเลข) (เลือกจากตัวเลือก) (กรอกคำอธิบาย)  (เลือกจากตัวเลือกและตอบได้มากกว่า 1
 ข้อ)

(เลือกจากตัวเลือก) (เลือกจากตัวเลือก)

DataSet_11_01 ข้อมูลระเบียน Name 11_01

DataSet_11_02 ข้อมูลระเบียน Name 11_02

DataSet_11_03 ข้อมูลระเบียน Name 11_03

DataSet_12_01 ข้อมูลระเบียน Name 12_01

DataSet_12_02 ข้อมูลระเบียน Name 12_02

DataSet_13_01 ข้อมูลระเบียน Name 13_01

DataSet_13_02 ข้อมูลระเบียน Name 13_02

DataSet_21_01 ข้อมูลระเบียน Name 21_01

DataSet_21_02 ข้อมูลระเบียน Name 21_02

DataSet_21_03 ข้อมูลระเบียน Name 21_03

4. ฟิล์ด เลือกจากตัวเลือกและตอบได้มากกว่า 1 ข้อ ให้กรอกตัวเลือกลงใน Cell 
โดยใช้เครื่องหมายคั่นด้วย , (Comma) หรือสามารถเลอืกจาก Drop Down List 
ในกรณีท่ีเป็นไฟล์นามสกุล .xlsm  เช่น วัตถุประสงค์ รูปแบบการเก็บข้อมูล เป็นต้น
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1. การกรอกคำอธิบายข้อมูล (Metadata) สำหรับทรัพยากร (Resource) จะขึ้นกับ
ประเภทข้อมูลของชุดข้อมูล ได้แก่

1.1 ข้อมูลระเบียน (Record) ให้กรอกคำอธิบายข้อมูลใน worksheet 
ชื่อ Temp3_Resource_Record

 1.2 ข้อมูลสถิติ ให้กรอกคำอธิบายข้อมูลใน worksheet 
ชื่อ Temp3_Resource_Stat

 1.3 ข้อมูลภูมิสารสนเทศเชิงพื้นท่ี ให้กรอกคำอธิบายข้อมูลใน worksheet 
ชื่อ Temp3_Resource_GIS

 1.4 ข้อมูลหลากหลายประเภท ให้กรอกคำอธิบายข้อมูลใน worksheet 
ชื่อ Temp3_Resource_Multi

 1.5 ข้อมูลประเภทอื่นๆ  ระบุ...ให้กรอกคำอธิบายข้อมูลใน worksheet
 ชื่อ Temp3_Resource_Other

1.รหสัชุดข้อมูลตามทีก่ าหนดใน 2.ชื่อ 3.URL 4.รายละเอียด 5.เงื่อนไขในการเข้าถึงข้อมูล 6.วนัทีป่รบัปรงุข้อมูลล่าสุด 7.นามสกุลของไฟล์

Temp1_Dataset (กรอกช่ือ) (กรอก URL) (กรอกรายละเอียด) (กรอกเง่ือนไขการเข้าถึง) YYYY-MM-DD 
ในรูปแบบปี พ.ศ.

(กรอกนามสกุลของไฟล์)

DataSet_11_01

DataSet_11_02

DataSet_11_03

DataSet_12_01

DataSet_12_02

DataSet_13_01

DataSet_13_02

DataSet_21_01

DataSet_21_02

DataSet_21_03

Template 3 

รหัสชุดข้อมูลและชื่อชุด
ข้อมูลที่อ้างอิงจาก 
Temp1_Dataset

2. ในกรณีท่ี 1 ชุดข้อมูลมีหลายข้อมูลหรือหลายทรัพยากร (Multi Resource) ให้ระบุชื่อที่
แตกต่างกัน แต่ใช้รหัสชุดข้อมูลเดียวกัน เช่น รหัสชุดข้อมูล Dataset_11_01 ชื่อชุดข้อมลู 
จำนวนผู้มีงานทำ ประกอบด้วยตารางข้อมูล จำนวนผูม้ีงานทำ จำแนกตามเพศ 
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ค าอธิบายชุดข้อมูลหรือเมทาดาตา (Metadata) หมายถึง ข้อมูลที่ใช้อธิบายชุดข้อมูล 
โดยระบุรายละเอียดแหล่งข้อมูลและคำอธิบายรายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ซึ่งจะทำให้ผู้ใช้ข้อมูล
ทราบว่าข้อมูลมาจากแหล่งใด มีรูปแบบอย่างไร ช่วยอำนวยความสะดวกในการสืบค้นข้อมูล และ
ใช้ประโยชน์ในการจัดทำบัญชีข้อมูลของหน่วยงานและของประเทศ เพื่อสนับสนุนให้เกิด       
การเปิดเผย เช่ือมโยง และแลกเปลี่ยนข้อมูลภาครัฐ

สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) ร่วมกับ สำนักงานสถิติแห่งชาติ และ
สถาบันส่งเสริมการวิเคราะห์และบริหารข้อมูลขนาดใหญ่ภาครัฐ ได้ออกแบบมาตรฐานขั้นต่ำ
อ้างอิงตาม ISO/IEC 11179 และ Dublin Core Metadata Initiative (DCMI) และแผ่นแบบ 
(Template) เอกสาร ซึ่งเป็นการกำหนดมาตรฐานเมทาดาตาสำหรับชุดข้อมูลภาครัฐ เพื่อให้
หน่วยงานภาครัฐนำมาตรฐานดังกล่าวไปใช้จัดทำบัญชีข้อมูลของหน่วยงานได้อย่างสอดคล้องกัน 
ดังนี้

1. ค าอธิบายชุดข้อมูลส่วนหลัก (Mandatory Metadata)
เป็นรายละเอียดคำอธิบายชุดข้อมูลส่วนหลักท่ีทุกชุดข้อมูลจำเป็นต้องมี โดย 1 ชุด

ข้อมูล ประกอบด้วยคำอธิบายข้อมูลจำนวน 14 รายการ ได้แก่ ประเภทข้อมูล ชื่อชุดข้อมูล 
องค์กร ชื่อผู้ติดต่อ อีเมลผู้ติดต่อ คำสำคัญ รายละเอียด วัตถุประสงค์ ความถี่ของการ
ปรับปรุงข้อมูล ขอบเขตเชิงภูมิศาสตร์หรือเชิงพื้นท่ี แหล่งท่ีมา รูปแบบในการเก็บข้อมูล 
หมวดหมู่ข้อมูลตามธรรมาภิบาลข้อมูลภาครัฐ และสัญญาอนุญาตให้ใช้ข้อมูล

2. ค าอธิบายชุดข้อมูลทางเลือก (Optional Metadata)
เป็นส่วนของรายละเอียดคำอธิบายชุดข้อมูลเพิ่มเติมท่ีช่วยให้รายละเอียดของ

คำอธิบายชุดข้อมูลมีความสมบูรณ์มากยิ่งขึ้น
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